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Cin ctr Cong vin s 414/BNV-VTLTNN ngay 19/3/2025 cua Bo Noi vy
vé viéc ting cudng quan ly cong tac van thu, lwu trir trong qua trinh sép xép té
chirc bd may cua hé théng chinh tri theo Ket luén s6 127-KL/TW ngay
28/02/2025 cta cua Bo Chinh tri, Ban bi thu vé trién khai nghién ctru, dé xuat
tiép tuc sap xép td chirc bo may cua h¢ théng chinh tri;

Cén ctr Chi thi s6 03/CT-UBND ngay 18/4/2025 cua UBND tinh Binh
Duong vé vide tdng cudng quan ly cong tac van thu, luu trir trong qua trinh sap
xép t chirc bo may trén dia ban tinh Binh Duong;

Thye hu;n Ké hoach s6 1 I/K'H-SNV ngdy 28/4/2025 cua S¢ Noi vu tinh
Binh Duong vé thyc hi¢n Chi thi so0 03/CT-UBND ngay 18/4/2025 cua UBND
tinh Binh Duong vé viéc ting cudng quan 1y cong tac van thu, luu trir trong
qua trinh sdp xép t6 chirc by mdy trén dia ban tinh Binh Duong;

S Y té dé nghi cac don vi truc thude va cac phong chirc nang khén
truong thl_rg hién nhiém vu thong ké tai liéu theo céc bifi-u mau phu luc kém theo
cong van so 1194/SYT-VP ngay 29/4/2025 cua So 'Y té. Thei gian hoan thanh
trudc ngay 30/6/2025.

bé hudng dan, giai dap thic méc, thao g& kho khan cho cdc don vi trong

qué trinh thong ké, dong goi tai ligu, dir liéu khi sap xép to chirc bd may trén
dia ban tinh. S& Y té phdi hop véi S Néi vu td chire tap hudn theo ndi dung cu

thé nhu sau:
1.Thoi gian: 14 gid, ngay 24/6/2025 (Thir Ba).
2. Pia diém va thanh phan tham duy
2.1, Pia diém: Hoi truong B - S6 Y té (Pia chi: Tang 15, thip A,
Trung tdm hanh chinh tinh Binh Diwrong).
2.2. Thanh phin tham dy:
- Pai dién céc phong chirc ning S& Y té.
- Pbi véi cac Chi cuc va Trung tAm tuyén tinh: Pai dién Linh dao Vin
phong; cong chirc, vién chirc van thu, Ivu trir.




- Péi v6i cac bénh vién tuyén tinh va TTYT céc huyén, thanh phd: Vién
chirc tharc hién nhiém vu van thu, luu trir.
- S& Y té dé nghi céac phong chirc nang, cac don vi tryc thudc khin truvong
thuc hién cac nhi¢ém vy néu trén va clr cong chirc, vién chirc tham dy tép huan
ding thanh phén, thoi gian va dia diém./.

" (Dinh kém cong vin s6 1194/SYT-VP ngdy 29/4/2025 va cdc biéu mau
thong ke, tong hop)
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oy Can cir Chi thj sé 03/CT-UBND ngay 18/4/2025 ciia UBND tinh Binh

\(*f Duong vé viée tang cudng quan ly cong tdc van thu, luu trit trong qua trinh sip
X€p to chire bg mdy trén dia ban tinh Binh Dwong;

Cén et Cong van 50 21 78/UBND-NC ngay | 1/4/2025 ciia UBND tinh Binh
Duong vé viée sé hoa tai liéu trong qua trinh sdp xép té chite bd may;

Cén ctr Cong van :,o 3303/SNV-VTLT ngay 26/4/2025 cua S& Noi vy v;
viée thuc hién cong tac so hoa tai liéu luu trir co quan, td chire khi sip ~<ep 16
chire b may nha nuoc trén dia ban tinh Binh Duong;

Cin ot K& hoach s6 1 I/KH-SNV ngay 28/4/2025 cua S& Noi vy vé viée
thue hién Chi thi s6 03/CT-UBND ngay 18/4/2025 ctia UBND tinh Binh Duong
vé viée quan |y cong téc vin thu, luu trir trong qua trinh sip xép 6 chiic by mdy
trén dia ban tinh Binh Duong;

\Ihém bao dam cong tac van thu, luu trir tai don vi trén dia ban tinh duge
thong suot lién tuc, dam bdo an toan tai ligu trude trong va sau khi hoan thanh
vige sap xép té chitc bé may nha nude, dap ung yeu cau phuc vy ngudi dan, co
quan, don vi duge lién tue, han ché nguy co that thodt tai liéu luu trir trong qua
trinh sdp xép té chirc bd may.

S& Y té trién khai hudng din quy trinh $6 hoa tai liéu ( kém theo cong van,
mau phu luc dinh kem). Pé nghi Thu trudng cde don vi trye thuge , cac phong
chirc nang S¢ thuc hién quy trinh so hoa tai ligu dung theo quy dmh phap ludt
nham dam bdo viéc tich hop, két ndi lién thong dé trich xuat, nop luu tai ligu vao
[uru tetr lich sir theo ding quy dinh.

Tran trong./md;

Noi nhgn:

- Nhur trén;

- BGBH SYT:

- Cdc PCN;

- L VT, VP (Lan).

Ngu yen Hong Chuong



Phuy Iye [

TEN COQUAN CHU QUAN
TEN CUQUAN
THONG KE TAILIEU
(Danh cho ¢d nhdn)
HYAE (1812
+ He Wl bl
Phongban/bd plidni... .l
L BUQE B0 MU VUL o1 chovriseeeviiss s s s s css s tb s ssssase

GHLCHE!

STT TRU D& 1O ST THE GIAN TALLIEU 50 LUQNG 110 s¢f Thii han bio quin, sd (&, 4 teang (néu
: P

(]

[ 1 AR, 3 i
1. TAT LIEU GIAY
| Tidu dé hd 10 1

3 Tiéw dé he 1o 2

I TAILIEU MAT
1 Tidu & ho 5o |

2 Tidu & 8 50 2

1L TAILIEU DIEN T
1

A

V. PALLIEU KHAC
[

2

- Tdng sé hé so gidy:... .c.ee. G ST, QUY 13 MEL. ool
- Tong s6 o sumat... ........nO 50, QUY A MEL ot
- Tong sé hid sar dién wi.. ........hi s

< Tdng 6 1o 5o khic:..........hd 50, qQuy FMELL

XAC NHAN CUA CUQUAN, PON V[ s gAY thdng  ndm 2025
NGUOI LAP




Phuy lyc I1

THONG KE TAI LIEU CHUA HOAN THANH
(Danh cho cd nhén)

STT TIRU DE 1O SO SO LUQNG VAN BAN THOT HAN GIAI QUYET
()] (2) 3) (4)
. TAI LIEU GIAY
I Titudéhdso |
2 Tiéu dé hé so 2
11, TAILIEU MAT

I Ticu dé hdso |
2 Tidu 4é hd 502

UL TAILIEU DIEN TU
1

2

1V. TAI LIEU KHAC
1

b

- Téng 56 ho so gidy:............hd

- Téng sé héd so mat:.....

XAC NHAN CUA CO QUAN, DON V] oo NGAY thdng  ndm 2025
NGUOI LAP




Phu lyc IIT

TONG HQP THONG KE TAILIEU
(Danh che don vj, phéng, ban)

TAILIEU GIAY TAILIEU MAT TAILIEU DIEN TU
STT N CA NHAN TAILIEU KHAC GHI CHU
S0 LUQNG QUY RA SOLUQONG | QUYRA |SOLUUNG| QUYRA
Ho so MET GIA 1o s¢ MET GIA o so METGIA
()] ) 3) “ 5) {6} m 8) (&) (10)
1 Téncanhin I ‘
2 Téacinhin2 .
TONG
CONG
- Téng sb hd sa gidy............ 10 50, quy ra MEL.ovvve s 5
-Tong so ho somat... ... hé so, quy raMEt .. ot
- Tong 6 ho sodign tir.............. hé s
-Téng s hé sokbac:...........ho 57, quy rAMEE...ooc oo,
vy Ay thdng  nam 2025

TRUONG PHONG




Phy lye 1V

TONG HQP THONG KE TAI LIEU CHUA HOAN THANH
(Danh cho don vi, phong, ban)

TRUONG PHONG

" s sO LUQNG SO LUQNG SO LUQNG SO LUQNG .
ST pleadyy HO SO GIAY o SOMAT HO SO DIEN TU HO SO KBAC GRECHU
(U] ) (3) 4) 5 % (6}
I Téncanhin ...
2 Téncanhin2 .
TONG
CONG
- Téng 6 ho so gidy. ... hd sa.
- Tong sb hé somit.............hd s
- Tdng sb hd se disntir..........hd s0.
-Tdng s hd sokhis:,..........hd so.
ey NgAY  thdng  ndm 2625




Phy lye VI

BIEU 1
THONG KE TAI LIEU DA CHINH LY
(Danh cho Luu trir ¢ quan)
TAILIEU
VINH VIER CO THOTHAN CcosdpULIEV nt#m.&tml
PHAN MEMCO [DANH MYC TAI Gl
stT TEN PHONG (Tf’}.,f;‘:'; urra | MUCLUC [SGQUANLY VA |LIEU CO BOXG| 50 LUGNG l:.ﬁ::turccﬁl e
] : nor | V¥ ”}‘ HOP \Eir x| moso [traTivno so.| pAuckimiC| Mégn o
MET G ! Bl T TATLIEU 80 MAT Wi 28
S kegne) Osia)
m ) &) [ ® ) m ] %) [ L] (12) {14)
L TAI LIEU GIAY
| |Phiog...
3 |Phing
3 |Phing
1. TAILIEU MAT
1 Phing.
?  |Phing
3 |Fhirg..
L TATLTEU KHAC
1 |Phing.
2 |Phing. .
3 [Phing.
Ting
cfng
IV. SO LUQNG KE GIA TAI KHO!......... ontdi
Ghi chii:
1. Cich quv ra mét ddi véi 1 liu di chinh Iy
- Hép bdo quin 13 bdu ha (il theo bdu chudn TCN 02:2002: 10 bép'mé
- Hip béa quin 14 B kea trid then tiga chidn TCVN 9252:2012 8 bip/imét
2 Cichquv ra mét ¢divén thi lidu chua chinh Itk Bdu log: Mét 14 Ea i chidu b 01 (mdt) esit 18 Tdu duoc vdp dimg vi sit canh rhau trude khi chinh iy,
o ngdy  thng  ndm 2025

THU TRUONG CU QUAN, PON V]




Phuy lue VI

THONG KE TAT LIEU CHUA CHINH LY

(Danh cho Luu trir co quan)

BIEU 2

STT

TEN PHONG

THUL GIAN
CUA PIHONG

SO LUQNG
BO/CAP/THUNG/THIET B|

QUY RA
MET GIA

GHI CHU

(1

2)

3)

(4)

(5)

(6)

I. TAL LIEU GIAY

Phéng...

2

Phéng...

3

Phéng...

1. TAILIEU MAT

1

Phéng...

2

Phong...

3

Phéng...

111, TAI LIEU KHAC

Phong...

2

Phéng...

3

Phong...

Téng

cgng

Ghi chii:

(4): 58 lugng bo/eIp/thing hign cé trong kho + S& lugng hé sa di gino nép tir cic don vilphang/ban.
(5): Céch quy ra mét doi vai tai ligu chua chinh I9/i lidu loai: Mét tai ligu [a chiéu dai 01 (m¢t) mét tai ligu duge xép dimg va sat canh nhau trude khi chinh ly.

R 11113

thiang  nam 2025

THU TRUONG CO QUAN, PON VI




Phu lue VI

( BIEU 3
HU QUAN
DUAN
THONG KE TAI LIEU PIEN TU
(Danh cho Lwu trir co quan)
TATKHOAN VAN THU
(54 hegng vin bin)
HO SO CONG VIEC DIEN ‘
STT TEN PHONG THOT GIAN CUA PHONG TU' COA CB,CC,VC,NLP| GHICHU
VAN BAN DI VAN BAN DEN (88 uyng hd s0)
m (2 3 “) ® (6) M
I |Phdng .
2 |Phang.
3
Téng
cing

reveneneneeny Ngdy  thdng  ndm 2025
THU TRUONG CO QUAN, PON VI




Fag e VI

THONG KE TAI LIBU LUU TR CHUA HOAN THANH

(Dazh ¢ha Low tri ¢7 quan)
TALLIZUGIAY TATLIEU MAT TATLITU KHAC
110 50 CONG VIEC
- ey
- QAN MY CTAL il GHICuD
SO LUGNG QUY RA DAL AT S LUGNG QUY RA L1fU OO DONG &) LUgNG QLY RA CRCCYC, NLD
HO S0 METGIA Ho sg 16 sg sirch  |okvanlstcog HO ST MET GLA (sl by
MAT (Quréa)
m @ n [} L o m ™ Ld an nn an an
] Téa dow viphingbes .

2 |Tea dos vipbegten

3 |Tes dom i phingbe

Theg
cimg

Ghi chic

1. Cich qury ra mét 4K ved b e 8 chinh B

~ Hlp 165 qu im thi Toba hes 10 Bheo e chrka TON 022002 10 Mpmit

- Hip o qu i thi v b trd oo Bds chube TOVN 92323312 A bipmdt

1 Cieh v v men 81 vew i Fidu cira i H 2 B o Mide o o 10 chilin 2 O (200) rét i By oo adp Simg vi sdt conh nbom oo 14 chi

reenaena OgAY  thing  ndm 2025
THU TRUGNG CO QUAN, BON V]







UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Pgc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 11 /KH-SNV Binh Dwong, ngay 28 thang 4 nam 2025
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Thyec hién Chi thi 56 03/CT-UBND ngay 18/4/2025 ciia UBND tinh Binh Dwong
ve viéc quan ly cong tac vin thw, luu trir trong qu4 trinh sip xép
to chitc by may trén dia ban tinh Binh Dwong

Can cir Chi thi s6 03/CT-UBND ngay 18 thang 4 nim 2025 cia UBND tinh
Binh Duong vé viée ting cudng quan 1y cong tac vin thu, lwu trit trong qua trinh sip
xép td chirc bd mdy trén dia ban tinh Binh Duong.

Nhdm dam bao cong tac van thu, luu trit tai cac co quan, td chie, don vi, dia
phuong trén dia ban tinh dugce thong sudt, lién tuc, bao dam an toan tai liéu trude,
trong va sau khi hoan thanh viéc sép xép td chirc bd may nha nude, S& Noi vu ban
hanh K& hoach thyc hién Chi thi s6 03/CT-UBND cu thé nodi dung nhu sau:

I. MUC PiCH, YU CAU

1. T chirc trién khai cac nhiém vu cong tac van thu, luu trir theo ndi dung chi
dao tai Chi thi sé 03/CT-UBND, gép phin bao v& va phét huy gié tri tai lidu lwu teir
trong qua trinh sdp xép té chirc bd may.

2. Xéc dinh ndi dung cong viéc, thoi han thyce hién va trach nhiém cua nguoi
dimg dau co quan, td chic, don vi, dia phuong dé 6 chirc thuc hién mét s6 nhi¢m
vu cép bach trong quan 1y cong tac van thu, lvu trit dwgc kip thoi, dong bo, thong
nhat, hiéu qua.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Trwée va trong thoi gian thwe hién sip xép td chire b may

1.1. Cong chirc, vién chive, dom vi (phong/ban/bd phin) thujc ciac co quan,
to chire

- Théng ké tai liéu, co so dit lidu tai liéu:

+ Cé nhan: Théng ké hd so cong viée dd hoan thanh (Phu luc I); hd so cong
viéc chua hoan thanh (Phu luc II).

+ Pon vi: Téng hop thdng ké tai lidu, co s& dit lidu tai lidu cua cé nhan thude
don vi (Phu luc III, IV).

- Pdng goi tai lidu:

+ MJbi hd so cdng viée phai duge dung trong bia ho so, ciip hodc hdp.
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+ Tai liéu ciia mdi ¢4 nhin phéi dugce dan nhén, ¢t day, dong goi, ghi chu cac
thong tin co ban ctia khdi tai lidu nhu: Tén co quan, t& chirc; tén don vi/phong/ban;
tén ¢4 nhan; linh vue; sb lrrong hd so; thoi gian tai ligu.

- Giao ndp tai liéu: Giao ndp hd so, tai lidu da dong géi cho L trit co quan,
thai gian trude ngay 15/5/2025.

1.2. Lwu trit co quan hodc ngwdi dwee giao nhiém vy hwu trit tai co quan,
td chire

- Théng ké, dong gdi tai lidu lru trix bdo quan tai kho Liru trit co quan.

- Tiép nhan hé so, tai lidu kém theo cdc biéu thdng ké cha don vi va ca nhén
(Phy lyc V).

- Tong hop théng ké toan bd tai liéu luu trit bao gdm tai lidu bao quan tai kho
Luu trit co quan, tai lidu tiép nhén tir cac don vi va ké huu trit hién cd chuén bi sin
sang cho cong tac ban giao (Phu luc VI).

- Thoi gian hoan thanh: Trude ngay 20/5/2025. .

- Lwru y: Bao quan riéng déi véi hd so, tai lidu chua hoan thanh cta céc don
Vi.

1.3. Phong Néi vu huyén, thanh phé

- Tham muu Chi tich Uy ban nhan dan huyén bé tri kho, trang thiét bi cin
thiét dé tap két tai lidu cua cdc co quan chuyén mén thuée UBND huyén,

- Xay dung ké hoach va thuc hién tiép nhan tai lidu, co s¢ dit lidu tai li¢u cua
cac co quan chuyén mdn thuoc UBND huyén, thoi gian hoan thanh trude ngay
5/6/2025. Viée tiép nhan ban giao thie hién theo mau (Phu luc V).

- Théng k& toan bd tai lidu huu trit, co sd dir iéu tai liéu va trang thiét bi, ké
Iwu trit cée co quan chuyén mén thuéc UBND huyén, thanh phé dé chudn bi cho
cdng tac ban giao, niém phong tai liu (Phy luc VII, VIII, IX).

- Phéi hop véi Té cong tac chia S Noi vy dén co quan, td chirc cép huyén, xa
thyc hién nhiém vu.

- Tai lidu tap két tai kho phai sép xép ngay ngén, khéng dé tai lidu truc tiép
dudi nén gach, kiém tra mdi mot, am mdc, bao quén an toan tai ligu cho dén khi
duge ban giao cho Trung tim Luu tri hich str tinh.

- Thoi gian tap két tai liéu: Tir ngay 05/6/2025 dén 30/6/2025.

- Trong trirdng hop Trung tdm Luu tri lich st tinh trang bi kip thoi kho, ké
gid bdo quan tai liéu, s€ thue hién thu tuc tiép nhén tai liéu do cac Phong N1 vu ban
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giao. Do do, viéc thdng ké, dong gbi, tap két tai liéu nén 6 chire thye hién ngay sau
khi k& hoach duoc ban hanh dé sdn sang giao ndp trong thdi gian sgm nhit,

1.4. Phong Vin thw - Luu trit thude S& Noi vy

- Thyc hién c4c nhiém vu T Cong tac S& Noi vu.

- Tham muru lanh dao S& Noi vu hudng dan cac co quan, td chie tréu dia ban
tinh thue hién viée quan 1y hd so, tai lidu trong qua trinh sip xép t6 chirc bd may.
Hudng dan viéc thdng ké, bé goi, ban giao, niém phong Kho luu trit tip két cap
huyén.

- Tham muu bd tri nguén lirc bao dam an toan kho, tai liéu, co s& di lidu tan
lidu tai kho tap két cdp huyén tir khi niém phong cho dén khi tai liéu duoc ban giao
cho ¢o quan, t6 chirc ¢d trach nhiém quan ly.

- Thudmg trye giai ddp vudng méc cia cc co quan, t chirc ca nhan vé van
thu, luu triy trirde, trong va sau sdp xép to chiic bd may.

1.5. Trung tdm Luu trir ljch si tinh

. - T4 chirc thu thip ko so, tai liéu ¢b thoi han bao quan vinh vién di duge chinh
ly hoan chinh cua cde co quan, té chire thude ngudn ndp luu tai liéu véo Luu trir lich
su, cu thé:

+ Co quan, 3 chite cdp huyén: Thuc hién K& hoach sd 10/KH-SNV ngay 24
thang 4 ndm 2025 cta S& Néi vu vé thu thip tai liéu ciia cac co quan, t3 chirc clp
huyén ndp luu vao Luu trr lich st tinh.

+ Co quan, t6 chirc cip tinh, xa: TU thang 7/2025.

- Cong tac tiép nhan tai liéu lwu trlt ¢6 that han va tai liéu khac cua cac co
quan chuyén médn thudc UBND huyén cd 02 dot:

+ Dot 1: Chuéin bj kho, trang thiét bi kip thoi sé thu sém trong trwdng hop céc
Phong N&i vy dd hoan thanh viée thdng ké, dong goi tai liéu va ¢6 nhu cdu giao ndp
do kho khin trong viée bd tri kho, tip két tai ligu.

+ Pot 2: Tt ca tai liéu con lai tai cdc kho luu trir do Phong Noi vy tap két.

- Tham mu td chirc niém phong, tiép nhan tai liéu va co s& dir lidu tai lidu
cip huyén.

- Thoi gian thuc hién: Ngay khi ¢6 quyét dinh vé td chirc bé mdy.

- Théng k& toan b tai liéu, co s¢ dir lidu tai lidu dang bdo quan tai Trung tim
Luru trir lich str tinh; tiép tuc bao dam an toan, toan ven va kha nang sir dung tai liéu,
co s& dir liéu tai liéu tai Trung tdm Luu trir lich st tinh cho dén khi tai liéu, co s& du
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liéu tai liéu dugce ban giao cho co quan, t6 chitc ¢6 thdm quyén sau sip xép td chirc
bd may. Thot gian hoan thanh: 30/6/2025.

- Xay dung du toan kinh phi dam bao kho, k¢ luu trix dé tiép nhén tai liéu va
thue hién khéo sat, hudng din théng ké, dong géi tai liéu; niém phong, tiép nhan
khdi tai lidu c6 thoi han di chinh Iy hoan chinh va tai li¢u khédc ddi véi co quan
chuyén mdn thugc UBND huyén.

Thi gian thue hién: Ngay sau khi ké hoach duge ky ban hanh.

2. Sau khi sip xép td chikc by may

2.1. Céc co quan, to chite, dja phwong trén dia ban tinh

- Phéi hop S& Khoa hoc va Céng nghé dé thyc hién ding ky mo méi tai khoan
cta td chire, lanh dao, vin thu va mé hé thdng s8, ki hiéu vin ban vin ban di, dén
bét ddu tir s6 01 trén Hé thdng dé bao dam vide phat hanh va tiép nhan vin ban; ding
ky chimg thu chit ky s6 chuyén ding céng vu theo quy dinh.

- Lién hé Phong Canh sat hanh chinh vé trit ty x4 hdi Cong an tinh dé thye
hién thit tue giao ndp con ddu va dang ky con ddu méi theo Hudng dédn tai Cong viin
0 349/SNV-VTLT ngay 24/02/2025 ciia S& Noi vu vé viée giao ndp, ding ky lai
con diu co quan, t6 chic khi sa"ip xép, t6 chirc bod may nha nudce trén dia ban tinh.

- Ngudi ding dau co quan, t6 chic méi tiép nhén tai liéy, co s& dir liéu tai liéu
thudc thdm quyén quan 1y. Trong d6, tiép nhén tai lidu va co s& dir lidu tai lidu vé
nhitng cdng viée chua hoan thanh thude tham quyén quan 1y dé tiép tuc giai quyét.

- Phong Noi vu ban giao tai liéu cho Trung tdm Laru it lich s tinh quan 1y,
cing thuc hién thu tuc niém phong kho hwu trit, viéc ban giao thuc hién theo miu
(Phu luc X). Thoi gian dy kién thue hién:

+ Kho Luu trit huyén Pha Gido, huyén Béic Tan Uyén: Ngay 01/7/2025.

+ Kho Luru trit thanh phd Di An, thinh phd Thuin An: Ngdy 02/7/2025.

+ Kho Luru trit thanh phé Tan Uyén, thanh phd Thu Dau Mét: Ngay 03/7/2025.

+ Kho Luru trit thanh phé Bén Cét, huyén Bau Béang, huyén Dau Tiéng: Ngay
04/7/2025.

2.2, Phong Vin thw - Luu trir thuge So Noi vu

- Huéng dén, td chire ban giao tai lidu khi ¢6 quyét dinh vé sdp xép td chue
bd may.

- Téng hop, tham muu UBND tinh Bdo cdo tinh hinh thye hién vé B Noi vu
theo quy dinh.

2.3. Trung tdm Luu trit lich si tinh
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Tham muu lanh dao S& Noi vu xdy dung dé an, dy 4n quan ly va xu ly nghiép
vu d6i véi khéi tai lidu da duge thdng ké cla co quan, td chirc trude khi sap xép td
chirc by may.

III. QUAN LY VA CHUYEN GIAO TAI LIEU

1. Co quan, td chirc cép tinh

Bdo quan an toan tai liéu tai Kho Luu tritr co quan va co s¢ dit liéu tai liéu cho
dén khi duge ban giao cho co quan, to chie ¢6 thim quyén quan ly.

2. Co' quan, tb chitc cAp huyén

- Phong Noi vy ban giao toan bd hd so, tai liéu cua co quan chuyén mén thudc
UBND huyén cho Trung tdim Luu trit lich str tiép nhan va quan 1y.

- Co quan Toa an nhan dan; Vién Kiém sat nhan dan, co quan t6 chirc cua
Trung wong duge té chire, hoat dong theo nganh doc & cdp huyén thuc hién theo
quyét dinh ctia co quan cdp trén truc tiép quan 1y.

3. Co quan, td chire cAp xi

- Co quan, tb chirc cip x4 bi sap nhap, hop nhat thyce hién ban giao toan bo tai
liéu lwu tri da dugce thdng ké, déng g6i cho luu tri¥ hién hanh cia co quan, t6 chirc
méi quan ly.

Vi du: Thanh lap UBND phudng Thi Dau Mot trén co s hop nhit UBND
phuong Chanh Nghia; UBND phuong Phti Tho va UBND phudng Phit Cudng. Nhu
vdy, toan bg tai liéu luu trlr cia UBND phudng Chanh Nghia, UBND phuong Phu
Tho va UBND phudng Phit Cudng chuyén giao cho co quan méi la UBND phudng
Thi Dau Mt.

- Co quan, té chitc méi phai t6 chirc hdi nghi ban giao, tiép nhan hd so, tai
lidu ¢6 sy tham gia ddy du nguoi ding dau va cd nhén trye tiép quan ly tai liéu co
quan, t6 chic cii (co quan giao tai liéu), ngudi ding ddu va cd nhan truc tiép quan
Iy tai lidu co quan t& chire méi (co quan tiép nhén tai liéu) va sy tham gia chimg kién
cua dai dién S& Noi vy tinh Binh Duong.

- Thoi gian t6 chirc ban ban giao:

+ UBND cép x4 trén dia ban huyén Dau Tiéng: Ngay 08/7/2025.

+ UBND cip x4 trén dja ban huyén Phii Gido: Ngay 09/7/2025.

+ UBND ce‘ip xa trén dia ban huyén Béc Tan Uyén: Ngay 10/7/2025.

+ UBND cép xa trén dia ban thanh phd Bén Cat: Ngay 11/7/2025.

+ UBND cép x4 trén dja ban huyén Bau Bang: Ngay 15/7/2025.
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+ UBND cép x4 trén dia ban thanh phé Di An: Ngay 16/7/2025.

+ UBND cép x4 trén dja ban thanh phé Thudn An: Ngay 17/7/2025.

+ UBND cép x4 trén dia ban thanh phé Tan Uyén: Ngay 18/7/2025.

+ UBND cAp x3 trén dia ban thanh phé Thi Diu Mot: Ngay 22/7/2025.

Mau Bién ban ban giao hd so, tai lidu (Phu luc XI).

I1I. TO CHUC THUC HIEN

1. Thi truedng céc co quan, t& chite cin ctr K& hoach nay va tinh hinh thye té
clia co quan, td chirc dé xay dung ké hoach va trién khai thuc hién cong téc vin thu,
Iuu trit trude, trong va sau khi hoan thanh viée sip xép td chirc bd may nha nudc.

- 2. Phong Quan ly Van thu - Luu trtr, Trung tdm Luu trir lich s tinh ¢6 trach
nhiém t6 chie trién khai Ké hoach nay; theo doi, don déc, huéng dan cac co quan,
t6 chire thue hién; tong hop, tham muu lanh dao S& Noi vu bao céo két qua thye hién
Ve Uy ban nhén dan tinh va B Noi vu theo quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach Thyc hién Chi thi s6 03/CT-UBND cua UBND tinh Binh
Duong vé viée quan 1y cong tac van thu, luu trit trong qua trinh sap xép to chirc b
rady trén dia ban tinh Binh Duong, dé nghi thu trudng cac co quan, té chirc trién khai
thure hién./.

Noi nhdn: KT. GIAM POC
- Cuc Vin thw va Luu trtr nha nudc; A A A
- UBND tinh (bdo céo); kPHO GIARIROC

- Giam déc, cic Phé Giam déc;

- Cdc s0, ban, nganh;

- DVSNCL, (6 chire Hi, DNNN;
- UBND huyén, thanh pho;

- UBND xd, phuong, thi trin;

- Cédc co quan nginh doc;

- Céc don vi truc thude SNV;

- Luu: VT, VTLT.
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